
คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อความออนไลน์ 

1. เข้าใช้งานระบบที่ http://cste.sut.ac.th/form21/login.php 

2. กรอก Username และ Password ที่แจ้งใน google form เพ่ือเข้าใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

3. หน้าจอจะแสดงสถานะของบันทึกข้อความที่ตนเองเคยกรอกผ่านระบบเข้ามา ถ้าต้องการกรอกบันทึก

ข้อความเลือกที่เมนู FORM ด้านบน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://cste.sut.ac.th/form21/login.php


4. พิมพ์เลขที่หนังสือและพิมพ์ชื่อเรื่องที่ต้องการได้เลย หรือเลือกเรื่องท่ีระบบมีให้ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. พิมพ์รายละเอียดได้ที่ช่องด้านล่าง หรือถ้าเลือกหัวข้อที่ระบบมีให้จะมีข้อความตัวอย่างปรากฏให้ ดัง

รูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. พิมพ์ชื่อพนักงานของศูนย์เครื่องมือฯ ที่ได้ท าการประสานงานเบื้องต้นแล้ว หรือถ้าไม่มีผู้ประสานงาน

เบื้องต้นให้ใส่เครื่องหมาย “-” ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. กรณีท่ีข้อ 6 ไม่มีผู้ประสานงาน ระบบจะให้กรอกฝ่ายของศูนย์เครื่องมือฯ ที่ต้องการส่งบันทึกข้อความ 

หากไม่ทราบให้เลือก “ไม่ทราบฝ่าย” ดังรูป 

 

 

 



8. พิมพ์ชื่อและต าแหน่งของผู้ที่จะขอใช้ของบันทึกข้อความ  

 

 

 

 

 

 

 

 

9. เมื่อพิมพ์ข้อความเสร็จ ให้คลิกปุ่มส่งค าขอ  

 

 

 

 

 

 

 

 



10. เมื่อกลับมาหน้าแรกจะแสดงสถานะ ขอบันทึกข้อความที่เราได้ส่งมาในระบบ  


