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       บันทึกข้อความ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

 

หน่วยงาน ฝ่าย                         ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  โทร.             โทรสาร      

ที่     อว 7432(     ) / วันที่           

เรื่อง   ขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา         

 

เรยีน หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

  หน่วยงาน (งาน/ห้องปฏิบัติการ)         
ฝ่าย      มีความประสงค์ขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการปกติท่ี
มหาวิทยาลัยมอบหมาย ให้กับพนักงานที่ปฏิบัติงานนอกเวลา เดือน     พ.ศ.    
จ านวน   ราย  รวมการปฏิบัติงานทั้งส้ิน          ชั่วโมง  ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท เป็นจ านวนเงิน
ท้ังสิ้น            บาท (       ) พร้อมนี้  ได้แนบ
เอกสารใบลงเวลาการปฏิบัติงานที่สรุปจ านวนชั่วโมงการปฏิบัติงาน และบันทึกขออนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ
ปกติ มาเพื่อประกอบการต้ังเบิกด้วยแล้ว 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
      ลงชื่อ       
       (     ) 
      ผู้ปฏิบัติงาน/ผู้ขอเบิก       
        วันท่ี        
 
  
        ลงชื่อ       
       (     ) 
       หัวหน้าฝ่าย       
        วันท่ี        
 
 


