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แบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและห้องปฏิบัติการเพื่อทำโครงงาน 
ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 
1. ช่ือวิชา …………………………………………………………รหัสวิชา.................................................จำนวนหน่วยกิต……………………. 
2. ช่ือโครงงาน…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
3. อาจารย์ที่ปรึกษาโครงงาน 

3.1  ………………………………………………………….…………. 3.2………………………………………………………………….…………………… 
3.3 …………………………………………………………..………… 3.4………………………………………………………………….…………………… 

4. ช่ือนักศึกษาที่ทำโครงงาน 
4.1 ……………....….............…………..…รหัส ................................ 4.4………………..............…..….....………….รหสั ................................... 
4.2………………........………………..……..รหัส ................................ 4.5……………...….......………..…...…………..รหสั ................................... 
4.3………………..........…………………..…รหัส ................................ 4.6…………...……..........………………….……รหสั ................................... 

5. ประมาณการค่าใช้จ่ายในการทำโครงงาน…………………………………. บาท 
6. ระยะเวลาเริ่มการทำโครงงาน วัน…………..ที่ ..……….เดือน……………………พ.ศ……………… เวลา  08.30-16.30 น.  16.30-20.00 น. 
7. ระยะเวลาสิ้นสดุการทำโครงงาน วัน………….ที…่...……เดือน……………………พ.ศ……………… เวลา  08.30-16.30 น.  16.30-20.00 น. 
8. รวมระยะเวลาทั้งสิ้น…………………………….เดือน…………………….วัน 
9. หมายเลขห้องปฏิบัติการที่คาดว่าจะใช้................................................................................................................................................... 
……………………………………….....……………………………………………………………................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
……………………………………….....……………………………………………………………................................................................................................... 
10. เครื่องมือท่ีคาดว่าจะใช้ ………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………… 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
 
11. คำช้ีแจงเพิ่มเติม …………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
12. ช่ือนักศึกษาผู้ประสานงาน …………………………………………………………………………………… โทรศัพท ์…………………………………………………. 
 
……………………………………   ..………………………………………   ……………………………………… 
(………………………………....)   (…………………………………….....)  (……………………………………...) 
   อาจารย์ที่ปรึกษา     หัวหน้าสาขาวิชา...............................      คณบด ี
   ………/…………/……..           …………/………………/…………..            …………/………………/………….. 
 
ส่วน: ศูนย์เครื่องมือฯ อนุมัติการขอใชเ้ครื่องมือ ห้องปฏบิัติการและค่าใช้จ่ายในการทำโครงงานนักศึกษา 
                    ผู้ตรวจสอบ                             ผู้อนุมัติ 
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือฯ    
           ฝา่ยสนับสนุนฯ ได้ตรวจสอบเอกสารและวงเงินที่ขออนุมัติแล้ว
ถูกต้อง เห็นสมควรอนุมัต ิ
                    
                      
               (    ) 
            ตำแหน่ง      
         วันที่      

            
           อนุมัต ิ
           อื่น ๆ                                              .  
                                                                . 
                                   
                  (    ) 
            ตำแหน่ง      
        วันที่      
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ขั้นตอนการทำโครงงานของนักศึกษาปริญญาตรี 

 
1.นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่จะต้องลงทะเบียนในรายวชิา โครงงาน (Project)  ปญัหาพิเศษ (Special problem)  ซึ่ง
ใช้สารเคมี และเครื่องมือวิเคราะห์ชั้นสงูที่ฝา่ยวิเคราะห์ด้วยเคร่ืองมือ หรืองานอ่ืนใดที่ต้องเข้าใช้ห้องปฏิบัติการในพืน้ที่
ของศูนย์เครื่องมือฯ อย่างต่อเนื่องเป็นเวลา 2 สปัดาห์ติดต่อกนัขึ้นไป ต้องเข้ารับการฝึกอบรม e-learning ในหลักสูตร 
“ความปลอดภัยในการใช้ห้องปฏิบัติการและสารเคมี”และทำการสอบเพื่อให้ได้ประกาศนียบัตรแล้วจึงนำประกาศนีย 
บัตร นั้นไปยืน่ประกอบการขออนุญาตใช้ห้องปฏบิัติการ 
2.กรอกแบบฟอร์มขอใช้เครื่องมือและห้องปฏิบัติการเพื่อทำโครงงาน (คง.1) (FM-407-04-03/Rev.No.3/09/11/63) 
โดยผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา, หัวหน้าสาขาฯและคณบดีสำนักวิชา(สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จากเว็บไซต์ของศูนย์
เครื่องมือฯ (http://cste.sut.ac.th/2014/?p=5413) 

3.กรณีที่นักศึกษามีความจำเป็นต้องขออนุมัติรายการค่าวัสดุและอื่นๆ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนาร ี
เรือ่ง หลักเกณฑ์การจ่ายเงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายการทำโครงงานของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ 2563 เพิ่มเติม
จากการยื่นขออนุมัติคร้ังแรก ให้อาจารย์ที่ปรึกษาทำบันทกึข้อความถึงผู้อำนวยการศูนย์เครื่องมือฯ ผ่านหัวหน้า
สาขาฯ และคณบดีสำนักวิชา เพื่อขออนุมัติรายการค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมอีกครั้ง 
4.ยื่นเอกสาร คง.1 พร้อมแนบรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการทำโครงงาน สำเนาผลการลงทะเบียนและสำเนา
ประกาศนียบัตรของนักศึกษาทกุคนที่ทำโครงงาน ส่งที่ฝ่ายสนบัสนนุโครงการวิจัยและประสานงานบัณฑิตศึกษา อาคาร
สิรินธรวิศวพัฒน์ (อาคารเคร่ืองมือ 11 โทร. 3263, 3214-5) 
5.งบประมาณคา่ใช้จา่ยในการทำโครงงาน สามารถเบิกจ่ายได้ตามที่ใชจ้ริงแต่ต้องไม่เกินค่าหน่วยกิตที่ลงทะเบียนไว้ 
และหลักฐานการใช้จ่ายเงินไปตั้งเบิกเงินคืนที่ส่วนการเงินและบัญชี ตามหลักเกณฑเ์กี่ยวกับหลักฐานการเบิก
จ่ายเงินที่มหาวิทยาลัยกำหนด ภายในภาคการศึกษาที่นักศึกษาลงทะเบียนนั้น 
 
หมายเหตุ:  1) ค่าใช้จ่ายในการทำโครงงาน (ข้อ 5) เป็นค่าวัสดุที่ใช้จริงซ่ึงการเบิกจ่ายเป็นไปตามระเบยีบพัสดุ แต่ไม่เกินค่าหน่วยกิตที่ลงทะเบียนเรียน 

    2) โปรดระบุเครื่องมือและหมายเลขห้องปฏิบัติการของอาคารเครื่องมือที่จะต้องใช ้ให้ชัดเจน 

    3) ใหป้ระสานกบัพนักงานศูนย์เครื่องมือฯ ประจำห้องปฏบิัติการก่อนใช้ล่วงหน้าอยา่งน้อย 3 วันทำการ 

    4) ผู้ประสานงานและเบอร์โทรที่สามารถติดต่อได้ (ข้อ13) จะตอ้งเป็นชื่อของหัวหน้ากลุ่มที่ทำโครงงานเท่านั้น  

     5) กรณีที่นักศึกษากรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มไม่ครบถ้วน ศูนย์เครื่องมือฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการส่งแบบฟอร์มกลับคืนสาขาวิชา 


